
Пршrожешtе
Утверждено постаIIовлением администрацша
МО - Милославскrй муниципаJIьrшй район
рязанской области
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Административный регламент
кприём заявлений о зачислении детей в образовательные уrреждения, реализующие

основн}.ю образовательн}то программУ дошкольного образования 1л"r"*"a сады), u iun*.
постановка на соответствующий учет>

1. Общие положения
1,1. Предметом регупироваIIия административного регпамента предоставления

муниципЕrльноЙ услуги <Прием заявлений о зачислении в м}т{иципalльные образовательные
учреждения, реализУющие основную образовательнуIо программу дOшкольного образования
(детские сады), а также постановКа на соответствуIощий 1^rет> (далее - Ддминисфативньй
регламент) являются отношения, возникающие между физическими лиц€lми и
администРациеЙ мО - МилосЛавскиЙ муниципальныЙ райоН Рязанской области,
предоставЛяющеЙ муниципаJIьнуIО услугу (далее оргilн мостного са.N{оуправления),
связанные с предоставлением муниципальной услуги <прием заявлений о зачйслении в
муниципальные образовательные r{реждения, реализуIощие основную образоватедьную
программу дошкольного образования (детские сады), а также постаIIовк а на
соответстВуtощиЙ учет) (далее - муниципаIьнаJI услуга).

1,2. АдмИнистратиВный регламент преДоставления муниципальной услуги кПрием
заявлений о зачислении в муниципальные образовательные r{реждения, реЕIлиз}.юIциеocHoBHyIo образовательную [рогра]\dму дошкольного образо**й, (детские сады), а также
постановКа на соотВетствуюЩий yreT> (да;rее - административный регламент) разработан в
цеJUЖ повышенИя качества предостаВления и достуIIности м}.ниципальной ycnya", aоздания
комфортньгх условий для получения результатов предоставления муниципа-пьной услуги.1,3, АдмИнистративньй регламент определяет состав, fIоследовательность и сроки
выполнения административньIх IIроцедур, требования к rrорядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административньD( IIроцедур в электронной форме ,,ри
предоставлении муниципальной услуги.|.4, Задачей Административного регламента является
административньж процедур и административньж действий по
муниципальной услуги.

1,5, ЗаявителеМ являетсЯ физическОе лицо, гражданин Российской Федерации,
иностранньЙ гражданиН, лицО беЗ грФкданства, являющийся родителем (закЬнньпл
представителем) ребенка в возрасте от 2 месяцев до б лет и б меъяцев, при отс},тствии
противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8 лет,нуждающегося в зачислеFIии в образовательное )пrреждеЕие, реализ}тощее основную
образовательн},ю программу дошкольного образования (детский сф, ооратившиеся в орган,предоставпяющий мунициIIальную услугу, либо в организацию, участвующую в
IIредоставлении госУдарственньж и муниципаJтьньж услуг, с заJIвлением о предостЕlвлении
муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.ПредставителЬ зЕUIвитеJUI - физическое лицо, действующa" о, имени заявителя.полномочия Представителя зiu{вителя при гrредоставлении муниципальной услугиподтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без
доверенности от имени заявителя.

2. Стандарт предоставления услуги
2-I. МуниципilльнаJI услуга, предоставление которой регулируетсяАдминистративныМ регламентом, именуется <Прием заявлений о зачислении в

муниципаJIьные образовательные учреждения, реаJтизующие основную образовательную

упорядочение
предоставлению



прогрilмму допткольного образования (детские сады), а также постановка насоответствуtощий r{ет).
2,2, tIредОставлеЕие муниципЕrльноЙ услугИ осуществляется адмиЕистрацией мо -милославский муниципа_ilьный район Рязанской области,
Структурным 

''одразделением, 
непосредственЕо предоставляющим муниципальн}.ю

услугу, явл,Iется Управление образования администрации мо Милославскиймуниципальный район Рязанской области (далее - Подразделение).
Прием док}ментов, необходимых для полr{ения муЕиципапьной услути, и выдачу

результата предоставления муниципальноЙ услуги осущоствлrIет государствеЕное
бюджетное г{реждение Рязанской области <Мно.оф'lъкциональный цеЕтр гIредоставлениягосударственных и мунищипЕlJIьньж успуг Рязанской области> (далее - УпЪлномоченнаяоргаЕизация) в соответствии с соглашением о взаимодействии между улолномоченныммногофlтIКциональнЫм центроМ предостаВлениЯ государстВенньIХ и муцицИ,1альньIх услугрязанской области и адлdинистрацией мо - Милославский муниципальный район Рязанскойобласти.

также' Заявитель может подать зЕu{вление в электронном виде через федеральн}тогосударстВенную информационную системУ <Единьй портап государстВенньж имуниципальных услуг (функций)> (да;lее - Епгу),
2,з, Результатом предоставления муниципальной услуги является вылача

уведомления о tIocTaHoBKe на учет (при личном обращении Заявителя в мФL{) и изменениестатуса заlIвления при подаче заlIвления через Епгу.
_ 2,4, Срок предостilвления услуги при личном обратцении грд2кдан cocTaBJmeT 1рабочий день, При необходимости подтверждения документов через системумежведомственного информационного взаимодействия - 7 рабочи* днеи.

2.5. Периоды обрашдения Заявителей за предоставлением услуги,2,5,1, С 1 сентября по 3i августа для зачисления детей в группы нового наборамдоу, открываеМые пО приказУ уIIравлеЕИя образования адмиЕистрации в предстоящем
УЧебНОМ ГОДУ (ДаЛее ГР}ЦПЫ Еового набора), уполномочЪнной организациейосуществляется:

- прием от Заявителей заявлений и 
''рилагаемых 

к ним документов;
_ внесение уточнений (изменений) данньтх заlIвлеЕия.
2.5.2. С 1 сентября по 31 августа осуществляется:
- регистрация заjlвлениiт на ИНтернет-поРтале (для зачисления детей в |руп11ы новOгонабора регистрацИя з€UIвленИй начинается с 1 сентяОр";.
2,5,з, С 1 сентября по 31 августа уполномоченнаrI организация осуществJUIет:- прием от Заявителей, зарегистрировавших заrIвление Еа Интернет-портале,

док}ментов, необходимьж дJш предоставления услуги (для зачислеЕия детей в |руtIпынового набора прием документов начинается с 1 сентбря).
2,5,4, В течение всегО года упоЛномоченной организацией осуществJIяется длязачисления детей в действ}тощие группы:
- IIрием заявлений и прилагаемых к ним документов, tIодтверждение права EIaвнеочереДной илИ первоочеРедноЙ приеМ в МЩОУ * ""..."". уrоr"."ий (изменений)

данЕьIх заявления.
2.6. Правовые основания дJUI предоставлеIIия услуги.
1) "КОНВеНЦИЯ О ПРаВах ребенкЪ", одобрена Генеральной дссамблеей 0он 20.11.1989:(Сборник между3народньiх договоров ссср, выпуск ХrVt,tЯЯЗ); )

2) Конституция Российско"_ 
лР_"о.рuч"" (кРоссийскй газета, Ns7,21.01.2009,<Собрание законодательства РФ), 26.01.200Ь, зlъ+,ст.++s, <ПарламентскаjI газета)), ль4,23-29.01.2009);

З) Федера_шьный закон от 06.10.200з N 131-Фз ,,об
местного самоуправления в Российской Федерации'' ;

общих принциrrах организации



4) ФеДеРаЛЬНЬЙ ЗаКОН ОТ 29.|2,2012 N 27З-ФЗ "об образов€lнии в российскойФедерации" (Собрание закоЕодательства РФ), З l .|2.20I2г,,JФ53 (ч. 1 );кРоссийская газета) J\Ъз03, З |,12,20l2r.
5)Постановление Правительства Российской Федерации от 04.102000J\b751 кОнационаJIьной доктрине образования в Российской Федерации> (собрание закоЕодательстварФ>, 09.10.2000, J\ъ41, ст.4б89, <российская газета>, й196, 1.10.2000); 

v s.rtufiUла-l'gJlЬсТВi

5) Закон Российской Федерации от 07,O2.Ig92 N zзоо-t ,,о защите IIразпотребителей"(СобраЕие законодательства РФ>,15.0 7.|996, Ns3,cT.140, <<РоссийскаlI газета)J\Ъ8, 16,01,1996, И>Ведомости СНщ и вс рФ>, оq.о+.1992, Jф15 ,ст.766); 
, чч\,l'иuкilя I,азе,га>>9

6) Федеральный закон от 2'].07.2010 N 210-ФЗ ''об организации предостЕtвлениягосударственЕьж и м}.ниципальньж услуг'' ;
7) приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от З0.08.2013 N1014 "об УТВержДении Порялкч орi*".uции и осуществления образовательной деятельностипо основным общеобразоватеJIьным программам - образовательным ттрограммамдошкольного образов ания'' ;

8) приказ Министерства образовЕ}ния и
29З "Об утверждении Порrдка приема Еа
дошкольного образов ания'' ;

9) настоящий Порядок.

на}ки Российской Федерации от 08.04.20i4 N
обучение по образовательным программам

23, Щля постановкИ На )пIеТ в мунициПальную базу данньж о детях, нуждающихся впосещении муЕищипаJIьньж дошкольньгх образовательных учрождениях (далее - мдоу)устанавлИваетсЯ следlтощиЙ исчерпывающий перечень документов, необходимьж всоответстВии с закоНодательным и или иными Еормативными правовыми актами:- заявление (Приложение 1);
- док}мент, УдостOверяющий личность Заявителя;
_ док}мент, пOдтверждаrощий rrрава з аконного представителя Заявителя;- доверенность от имени Заявителя, завереннfuI в установленном ,'орядке, в случае,если от имени Заявителя обратцается rrредставитель Заявителя;
- свидетельство о рождении ребенка;- документ(ы),- подтвержДающий(ие) родство, в случае, если У ребенка иродителrя(лей) разные фаллилии;_ документ, подтверждаrощий право Заявитеrш на пребывание в РоссийскойФедерациИ (для ЗаявИтелей, дети котоРых явJбIются иЕостранными гракданам и илилицамибез гражданства).
в заявлеции указываются не более 2 мдоу на одного ребенка, один из которьжявляется предпочтительным, одиЕ - доIIолнительными.

, (изменений) в з€UIвлени., восстановления заjIВления вотказа от тrредоставпения услуги Заявитель подает в

- заявлеЕие о внесении угочнений (изменений) в заlIвлеЕие, заlIвление овосстаIIовлении заявления в очереди мдоу или заявление об оформлении отказа отпредоставления услуги соответственно, с указанием ФИо, ruaarорr""оТ'по"auur""a* данньжЗаявителя, Фио, даты рождения ребе"r,u, р.о"йо"-.""оетельства о рождении ребенка иданных з€UIвления, подлежятцих }"точнеFI"ю ("змa"ению). l-

Щля внесения уточIIений (изМенений) 
" 

a*"оa""е, восстаIIовлеЕия зiUIвления в очередимдоу, оформлениЯ отказа оТ предоставления услуги устанавливается следулощийдок}ментов, необходимьIх в соответствии с законодательными или иными нормативЕымиIIравовыми актами:
- документ, удостоверяющий личность Заявителя;
_ документ, пOдтверждающий права законного представителя;
- доверенность от имони Заявителя, заверенная в установленном порядке, в сл)чае, еслиот имени Заявителя Обратцается rrредставитель ЗаявитеЬ;

Для внесения уточнений
очереди МДОУ, оформления
уполномоченную организацию;



а) заявление составленО в единственIIом экземпляре-,,одJIиЕнике и под,,исаноЗаявителем; зiulвление можот бьтть заrrолноно от руки лцý6 цатттинописным способом
распечатано посредством электронньж rтечат€}Iощих устройств ;б) полномочия законного представитеJш ребенка оформлены в установленномпорядке;

в) полномочия представителя Заявителя оформлены в установленном порядке;г) тексты докул\,{ентов написаны раз борчивЪ ; 

-

д) фа"плилИя, имя, отчествО Заявителя, аДреС его места жительстВа, телефон (еслиимеется) ЕаIIисаны полностью;
е) в документах нет подчисток,

исправлений;
приписок, зачеркнутых слов и иЕъгх неоговоренньIх

ж) документы не исполнены карандатттом;
з) представленные документЫ не должны содержать разночтений;и) докумеНты должнЫ бьтть преДставлены на русском языке или вместе с заверенЕымв установленЕом rrорядке переводом на русский,з",u,
2,9, Подразделение самостояТельно в pal\4*ax межведомственного взаимодействиязапратттивает следующие док}менты (их копии, i"еде""п, содержатциеся в них):- свидетельствО О регистрациИ пО мостУ жительства или месту пребьтвания натерритории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительстваили по месту пребывания на территории МилославЙого муниципальЕого района;, свидетельство о рождении ребенка.копии представленных Заявителем докр{ентов после выдачи результатапредоставления услуги остаются в Подразделении, подлинники возвраrцаются Заявителю,уполномоченная организация Ее вправе требовать от заявителя:1) 

''редставлениЯ докуIuентов i иформации иди осуществления действий,представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными правовыми€ктами, рогулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлеЕиеммуниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжеЕииорганов, предостаВJUIющиХ государстВенные услуги, и органов, IIредоставляющих

муниципальные услуги, иньж государственных органов, органов местного самоуправления9организацИй, в соотВетствиИ с норматИвнымИ правовымИ актап{и Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, м).ЕиципаJIънымиправовыми актами.
2,10. {олжностное лицо,

отказать Заявителю в приеме
слr{аях, если:

- Заявителем
- Заявителем

Заявителя;

- свидетельство о рождении ребенка;
- документ, подтверждаlощий IIраво на вIIеочередной, первоочередной прием в МЩОУили иное тrраво на прием в МЩОУ (в слуrае изменения дu"""".j;
- документ, подтверждаlощий пр€tво Заявителя на пребьrвание в Российской Федерации(ДлЯ ЗаявителеЙ, детИ которьЖ явJшются иностранными гражданами ипи лицаN{и безгражданства).

2.8. Щокументы, представляемые
требованиям:

ответственное за прием и регистращию заJIвления, может
докр{ентов, необходимьж для предоставления услуги в

Заявителем, должны соответствовать следуIощим

не предъявлен док}меЕт, удостоверяющий его личность;
не представлен докумонт, подтверждаrощий полномочия представитеJUI

не представлен док}мент, подтверждающий права закоЕного
- Заявителем

представителя.
2.||, Исчерпываrощий перечень оснований

муниципальной услуги:
для отказа в предоставлении



- непредставлеЕие документов, указанньж в пункте2J Адмrинистративного реглtlп,IенТа;- отсутствие свободных мест в М{ОУ.
В сл5пrае отсутствия мест в мдоУ родители (законные представители) ребенка длярешения вопроса о его устройство в другую образовательную организацию обращаются вУправленИе образования Милославского района.В слl^rае отсутствия свободньж мест В мдоУ заявителю оформляется уведомлеЕиеоб отказе в предостчIвлении муницип€rльной услуги.

2,14, Взимание 
''латы 

за 
''редосТавление услуги нормативными правовыми актЕlI\{и Еепредусмотрено,

2,15, ТребованиЯ к помещеНиям, В которьЖ предостЕtВляется услуга, к з€tлу ожиданиr{,местаМ для запоЛнени,{ запросоВ о IIредоставлении услуги, информационным стендаN{ собразцамИ их заполнеЕия И перечнеМ документОв, необхоДимыХ дJUI предоставлеЕия услуги.2,I5,|. Сведения о местонахождении, контактньж телефонах: адросе электроннойпочты уполномоченной организации :

Алрес местоIIахожденIтI: Зgt770р.п. Милославское, ул. Ленина, д.6.Контактный телеф он : (49 | 5 7 ) 2 1 -2 -28э лектронный аДрес : rоrrо_*l rфmаil. ru2,1,5,2, Места для информирования и заполнения ,пеоЪ*од"*uо документовоборудуются информационными- стендап4и' обеспечиваются бланками заявлений инеобходимыми канцеJUIрскими rrринадлежностями.
2,15,З, Места дJШ приема документОв должны быть снабжены стулом, иметь место дляписьма и раскладки доку[4ентов.
2,15,4, В цеJLIХ обеспечеНия конфиденциалъности сведений о Заявителе одЕимдолжIIостным лицом одновременно ведется прием только одного Заявителя по одномуобращениЮ, З& исключениеМ случаеВ обрuщa"", обоих родителей (законньпспредставителей) за предоставлением услуги.
2,15,5, Каждое рабочее мосто должностного лица должно быть оборудованотелефоном, персонzlльЕым комгIьютером с возможностью доступа к информационным базамдаЕных, печатающим устройствам.
2,15,6, При оборудовании помещений, в которьж предоставJUIется услуга,обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех Заявителей и должностньжлиц В слrrае возникновения чрезвычйной ситуации.
ПредостаВление услугИ осуществЛяетсЯ в специtlЛьно выдеЛенном для этих целейпомещении.
При предоставлении услуги обеспечивается оборудование на прилегающих к объектутерриториях мест для парковки автотранспортных средств инваJIидов.
помещения для приема заявителей доо*""iсоотвотствовать комфортным условиямдJUI заjIвиТелей и оптимальным условиям работьт специалистов с заlIвителями.
помещения для 

''риема 
заrвителей обеспечиваются необходимым для предоставлениrIуслуги оборудованием (компьютерами, ср9дствами электронно-вьЕIислительной техники,средствами связи, включ€ш сеть Интернет, оргтехникой), uu"цaопрa*rr" rrр""адлежЕостями,периодическими изданиями, Столап,{и и стульями

В ПОМеЩеНИЯХ ОбеСIIеЧИВаеТСЯ СоЗдание инвалидам условий досч.пЕости объектов всоответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативнымиправовыми актами, в том числе:
возможность беспрепятственЕого входа в объекты и вьжода из них;возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступак месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта,предоставляющих услуги;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом Rобъект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощьюработников объекта;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и



сап{остоятедьного передвижения по территории объекта;
содействие иFIв€IлиДу при входе в обiект и вьrходе из него, информирование инвалидао доступньж маршрутах общественного трансцорта;
обеспечение допуска на объект, * йrоро' предостаВJUIются услуги, собаки-проводниКа прИ наличиИ документа, подтверЖдающего ее специальное обуrЪrr"a, 

""rдu""оaопо форме и в порядке, утверждонЕьж irрикчlзом Министерства труда и соци.rльной затцитыРоссийской Федерации от 22 июня i0I5 г. Jrlb З86н (зарегистрирован Министерствомюстиции Российской Федерации2l июля 20|5 r,,регистрационньй Nэ З8115).помещения для приема заявителей должны соотвsтствовать комфортным условиямдля зiUIвиТелей и оптимальньiм условиям работы специапистов с зчUIвитеJшми.
помещения дJuI приема зiulвителей обеспечиваются необходимым дJuI 11редоставления

успуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вы[Iислительной техЕики,средстваI\4и связи, вкJIючаII сеть ИнтеРнет, оргтеХникой), пчrцa*рaкими принадлежностями,периодическими изданиями, столапdи и стульями.
Помещение для приема заявителей, имеющиХ иЕваJIидность, должно соответствоватьследующим требованиям :

обязательНое наJIичие справочно-информационной службы;
стойка информации в вестибюлях и- в зонах с,,ециализированного обслуживанияинвалидоВ должна бытЬ хорошО видимой со стOроны входа и легко различатьсяслабовидящими посетителями.
размещение помещений дJuI приема заявителей, имеющих инваJIидность,осуIIdествЛяетсЯ преимущественнО на FIижних этажах зданий.
минимальный размер плоlцади помещения (кабинета или кабины) дJ{яиндивидуального приема (на одно рабочее место) должно быть не меЕее12 кв.м,
Место ожидани,I должно соответствовать комфортныпл условиям дJбI заlIвителей.Место ожидания оборудуется стулъями.
В зоне места 0жидаЕия должны

обслуживания инваJIидов в здании.
В зоне места ожидания должны бьrгъ

не меЕее 5уо, но не менее одного места
расчетного чисJIа посетителей.

ЗОна мест ожидания заявителей,
преимущественно на нижних этажах зданий.

быть вьцелены зоЕы сrrециализированного

предусмотрены места для инвалидов из расчетаот расчетной вместимости учреждения или

имеющих инваJIидЕость, размещается

текстовая информация о порядке предоставления услуги размещаотся наинформационньIХ стендах и должЕа находиться в местах ожидания змвителей.тексты информационньж материалов печатаются удобньтм для чтения шрифтом, безисправлений, наиболее ваlкЕые места подчеркиваются.
обеспечивается надлежаrтIее размещение носителеЙ информации, необходимой дляобеспечениЯ беспрепятственЕого дост)ша инвалидов к объекталл и услугаIи, с уIIетомограничеНий цХ жизЕедеяТельности' в тоМ числе лубоиро"ан"е ;";";о;rой Дrrя поJý/ченияуслуги звуковой и 3рительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой играфической информации знакаN4и, выполненными рельефно-точечным тттрифтом Брайля ина контрастном фоне.
обеспечивается предоставлеЕие бесплатно в доступной форме с у{отом стойкихрасстройсТв функцИй органиЗма инваJIИдов инфОрмациИ об иХ праваХ и обязанностях,сроках, порядке и условиях предоставления услуги, доступности ее предоставления.В слl"таях, если здание, в котором ,,редоставJUIется услуга, невозможно полностьюприспособить с }пrетом потребностей 

"""*rдо", собственники этого здания До егореконстр}Кции илИ капитаJIьНого ремоНта должны принимать согласованные с одЕим изобщественных объединений 
"""*"до", осуществляющих свою деятельность на территориипоселения, муниципального рйона, городского окр}та, меры для обеспечения доступа



инвалидов к месту IIредоставления
предоставление необходимьIх услуг по
режиме,

услуги либо, когда это возможно, обеспечить
мосту житольства инвалида или в дистанциоЕном

в слуrае 
''редоставления услуги в арендуемых для предоставлениrI услуг зданиях,которые новозможно полностью приспособить с rIетом потребностей инвалидов,rIреждение приЕимает меры fIо заключению дополнитольньж соглашений с арендодателемлибо по вкJIючению в проекты договоров их арендь] условий о выполнении собственникомобъекта требований по оъеспечению условий досrу.r"о"ти дJU{ инвалидов даIIного объекта.2,16, Порядок информироваЕия о правилах предоставления муниципальной услуги.2,|6,|, Место н€lхождения, график рабоr"r, спрzIвочные телефоны сотрудниковуправленияо ответственньж за предOставление муниципальной услуги, приведены вПриложении N 1 к _административному регламенту.2,16,2, ИнформациЯ о предоставлении муниципальной услуги осуществляетсяIIосредством:

- телефонной связи;
- электронной почты;
- размещениЯ на официальноМ Интернет-сайте Управления образования моМилославский муницигrальньй район (далее - Сайт) (www.уомр.рф);
- информационньж сТенДоВ, размещаемых в УправлеЕии и в кФкдом мдоу;2,16,з, При ответах на устные обратцения 

" Ьбращеrия с использованием средствтелефоннОй связи информиро"u"". заявителей должно проходить с rIетом следуIощихтребований:
- сотрудник Управления IIод)обно и в тактиIIной (корректной) форме информируtотобратившихся по интерес}.ющим их вопросам;
- сотрудник УправлеЕия предстutвляется, называlI свои фа:rлилию, имя, отчество идолжность;
- при невозможности сотрудника Управления, принявшего устное обратцение илителефоннЬтй звоноК, самостОятельнО ответитЬ на поставл9нные вопросы обратившийсядолжен бьтть переадресован (гrереведен) к другому должностному Лицу, либо ему долженбьтть сообЩен телефоНньй номеР, по которОму можно полrIить необходимую информацию.2.|7. Прело*ставление услуги включает в себя следующие этапы:- прием от Заявителей заявлений и прилага9мых к ним документов;- подтверЖдение права на внеочередной или первоочередной прием в МЩОУ;- м9жведомственное информационное взаимодействие.

2. 1 8. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2, 1 8, 1, Срок прохождеЕия отдельньж административньIх процед}р:- сбор и формирование базы по регистрации детей, нуждающихся в посещениимдоу, осуществJUIется в период с яЕваря по июль;
- в слуIае возникновения обстоятельств и подачи заявления в Управление дJшполг{ения IIутевки в М,ЩОУ, при условии невозмOжности получить ее в общем порядке,приеМ Еаселения по вопрос,}м утоtшеЕия очередности ведуТ сотрудники Управления втечение всего года в приемные дни;
- обработКа базЫ данньЖ и передача списков очередников в МЩОУ - май-июнь;- оформление и вьцача путевок мдоУ - 

" 
i; u".y"ru,

- доукомплектование МДОУ - в течение года.
2.18.2. При информировании заявителя о ходе 11редостаВления Услуги сиспользованием средств телефонной связи сотрудники Управлъния обязаrты представитьинформацию по следующим вопросам:
- о регистрационном номере, под которым зарегистрироваIIо в системеделопроизводства заjIвление;
- О Нормативных Правовьж актах по вопросам IIредоставления дошкольногообразования;



- об обязательньж требованиях' установленЕьIх для регистрации ребенка вмуницигrа_шьной базе данЕьж о детях, нуждающихся в посощении дошкольногообразовательного учреждения;
- В Слlпrае возникновения обстоятольств и IIодачи заlIвлениrI в Управление дляполучения IIутевки в МЩОУ, при условии невозможности поJý4мть ее в общем порядке,сообщается о необходимости предоставления дополнительньгх док)д4ентов,подтверждающих указанньiе в заlIвлении обстоятельства;
- о возможности ознакомления с текстом административЕого регламента.2,19, Щля получения услуги Заявитель обратцается в орган местного само}rправлеЕияили В Уполномоченi{ую организацию с з€UIвлением и документами, необходимыми дJUIпредоставления услуги)или подает заявление через Епгу,
При личном обратцении ЗаявитеJш в Уполномоченную организацию должностЕоелицо, ответственное за прием и регистрацию заJIвления:
а) устанавливает предмет обращения;
б) устанавливает личность Заявителя;
в) проверяет полномочия законного

доверенности;
г) проверЯет наJIичие документов, необходимьж дJU{ предоставлениj{ услуги;д) проверяет нitличие документов, необходимьж дJUI постаЕовки Еа r{ет в группыоздоровительной или компенсирующей направленности;
е) проверяот наличие док}ментов, подтверждающих право на внеочередной илипервоочередной прием в МДОУ;
ж) проверЯет соотвеТствие представленньж документов установленным требованиям;з) сверяет подлинный документ с копией и ставит отметку о соответствии копииподлинному докуfi{енту;
и) регистрирует заявление п}.тем внесения сведений в МБщ мдоу.
При подаче заявления через ЕпгУ Заявитель вносит сводения:
- фамилию, имя, отчество (при на_пичии) Заявителя;
- данные док}мента, удостоверяющего личность Заявителя;
- СНИЛС Заявителя (при на-тrичии);
- данные о Заявителе (является родителем,

законЕого представителя, и так даJIее);

гIредставителя ребенка или rrредставитеJUI по

опек}.ном, лицом, действующим от имени

- номера телефонов, адрес электронной почты Заявителя дJUI связи;
- фаллилию, имя, отчество (при наrrичии) ребенка;
- дату и место рождения ребенка;
_ ацрес места жительства ребенка;
- данные свидетельства о рождении ребенка;
- СНИЛС ребенка (при наличии);
- режим пребывания в учреждении (кратковременное пребывание, полный доЕь,круглосуточное пребьтвание детей) ;
- потребность в сtIециализированной группе по здоровью;
- список предпочитаемьж )л{реждений длязачисления ребенка в порядке приоритета;- льготIIую категорию (при на_llичии);
- желаемуIо дату зачислеЕия в }п{реждения.в слуrае отказа в регистрации заrIвления в м,щоу Заявитель вправе обратиться вуполномоченную организащию дJUI вIIесения изменений в зЕulвлен"a, орaд"rавив оригинаlIыдокументов, нео бходимьж дJш оказаниrI услуги.В слуrае непредставления до 31 onupru документов, подтверждающих иЕые сведеIlия,которые не могут быть запрошены в режиме межведомственного информационноговзаимодействия, заlIвленио посредством измеЕения статуса удаJUIется из МЩОУ.
3, 

-Требования 
к местам предоставлеIIия rу"rч"о*ьной уолуги.з,1, УправлеЕие обеспечивает прием и вьцачу документов в слrrае возникновения



обстоятельств, при которьж необходимо подавать заJIвление в Управление длrI полrIенияпугевки в Мщоу, при условии невозможности получить ее в общем порядке.
з,2, Зона информирования продназначена для ознакомления с информационными

материалами.
з,2,\, Зона инфОрмированИя должна бьпь обоРудована информационными стендЕlп4и.Стенды должны быть максимilJIьно з€liчIетны, хорошо просматриваемы и функциональЕы.информационные стенды могут быть оборудой"' карманами формата Д4, в которьж

ра:}мещаются информационные листки.
з,2,2, ИнформационIIые стенды должны содержать актуальЕую и исчерпывающ}.ю

информадию о предоставления муниципальной усл}rги:
текст административного регламента;
терминЫ и опредеЛения, которые необходиМо знатЬ и rrрименять заlIвителям приобратцении в Управление по вопросу предоставления м}цициIIаJIьной услуги;наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них (должны оь"о"*r"ся н9 режеодного раза в месяц);
информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, нrглядно отображдощейалгоритм прохождения административной процедуры;
почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты Управления, адрес СайтаУправления;
контtжтные телефоны сотрудников Управления, rrредоставляющих муниципаJIьную

услугу;
образец заполнения формьт заl{вления о выдаче путевки в М{ОУ;
переченЬ докумеЕтОв, представJIяемьIх заlIвителем в МЩОУ дJUI регистрации ребенкав муниципа,тьной базе данньгх о детях, нуждающихся в IIосещении М.ЩОУ;
методические указаЕIия для руководителей МЩОУ;
Другие информационные материЕrлы, необходимые для получения муниципальной

услуги,
3,2,З, МеСта длЯ заполнония док}ментов оборуд}aются стульями, столами и должныбыть обеСпеченЫ образцамИ заполнения документов, бланкur" aun"o"rir,,канцелярскими

IIринадлежЕостями.
з.2,4. Рабочее место сотрудника Управления должно быть оборудоваЕо порсональЕымкомIIьютером с возможностью доступа к необходимым информац"Ь"""* базай данньж, атакже необходимышr периф ерийньтпл о борудованием.
информация по Предостазлению муниципальной услуги, осуществлениюметодической работы МЩОу в части, касаrощейся предоставления муницигIаJIьной услуги,размещается сотрудниками Управления на Сайте (цддлч*qддрлф).

_ 4, в случае непредставления предусмотрен}Iьж док}ментов заlIвитолом пособственной инициативе, указанные документы запрашиваются в органах, в распоряжениикоторьж находятся указанные док}менты, в рамках межведомственного инфърмйонноговзаимодействия.
по межведомственным за''росам док}менты (их копии или сведения, содержащиеся вних) предоставляются органами, в расшоряжении которьж находятся }казанные документы, втечение 5 рабочих дней со дня получения соответствуIощего межведомственного запроса.5. Порядок и формы KoHTpoJUI за предоставлением муниципальной услуги.5,1, Контроль за полнотой и качеством ,,редоставления услуги включает в себяпроведение проверок, вьшвление и устранеЕие нарушений прав Заявителей услуги, а такжерассмотрение, IIриНятио решений И подготовКу ответов 

"u 
Ъбрuщения Заявиr.оaй у.оу.",содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) доп*riоar"ьIх лиц, r{аств}.ющих вIIредоотавлении услуги.

5,2, Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньжадминистРативнымИ процедураI4И пО предостаВлениЮ услуги, и принятием решенийосуществляется руководитепем уполномоченной организации.



текущий контроль осуществляется путем проведония руководителемуполномоченной организации проверок собrподеЕия и исполнения должЕостными лицамиуполномоЧенной организации Порядка, иЕьIх нормативньD( правовых aжтов.Периодичность осущ,с,"пе""" текущего KoHTpoJU{ устанавливается руководителем
ЁННЖЖ;.НрГаниЗации 

и аДминистрацией Мо - Милославский муЕици,,альный район
5,3' ПроверкИ могуГ бытЬ плановымИ и внеплаНовыми. ПрИ ,,роверке моryтрассматриваться все вопросы, связаЕные с предоставлением услуги (комплексньте проверки),ИЛИ ОТДеЛЬНЫе аСПеКТЫ (ТеМаТИЧеСКИе ШРОВерки). Проверка,u**a-ro*eT проводиться поконкретЕому обращению Заявителя.
5,4, Щолжностные лица, ответственные за предоставлецие услуги, несут IIерсональн}.юответствонность за сроки и порядок выполнения каждого этапа предоставления услуги.ПерсональнаrI ответственность должностньж лиц закреIIJшIется в их должностньжинструкцИях в соотВетствии с требованиями законодатеrr"сr*а Российской Федерации.6' ЩосудебнОе (внесу!ебное) об**о"u"". зfuIвителем решений и действий(безлействиЯ) уlrолномоЧенной оргаЕизации, должностЕого лица уIIолномоченнойорганизации, либо муниципsльного служащего, мФц, работника мФщ.6,1, Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слr{аях:1) нарушение срока ре.Йстрации запроса Заявителя о предоставлении услуги;2) нарутпеЕие срока предоставления услуги;3) требование у Ъп"","о" док)диентов, Ее ПредусмOтренньж нормативнымиправовымИ актап4И РоссийскОй ФедераЦии, нормативIIыми правовыми актЕtми субъектовРоссийскОй ФедераЦии, муниЦипальныМи правовьiми актамИ дJUI предоставлеЕия успуги;4) отказ в приеме докумеЕтОв, представление которьж предусмотрено ЕормативнымиIIравовымИ акТаI\{И РоссийскОй Федерации, норМативными ,,равовыми актап{и субъектовРоссийской Федерации, муIlиципальными ,,равовыми актами дJUI предоставления услуги, уЗаявителя;

5) отказ в 
'.редоставлении услуги' если основания отказа Ее предусмотреныфедеральньrмИ законамИ и принятыми в соответствии с ними иными нормативнымиправовымИ актами Российской Федерации, Еормативными правовыми актами субъектовРоссийской Федерации, муниципчlJIьными правовыми актами;6) затребование с Заявителlя при предоставлении услуги платы, Ее tIредусмотреннойнормативными правовыми актами Россиtскоt Федерации, нормативными правовыми актамисубъектоВ РоссийскОй Федераrrии, муЕиципальными tlрЕlвовыми актаА4и;7) отказ у,'олномоченной организации, должностного лица }тIолномоченнойоргаЕизации в исправлеFIии доfiущеЕЕьIх опечаток и ошибок в вьцано"*- u результате усл}тидокументах либо нарушение установленного срока таких исправлений;8) нарушение срока или поряДка вьrлачи док}меЕтов по результатаМ предоставлениягосударственнойилимуниципальнойуслуги; 

J-'

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, осли основаниягIриостановления не предусмотрены федеральн"й au],or, ами ипри**ыми в соответствии сними иными нормативными шравовыми актами Российской Федерации, закоЕаI\{и и иныМинормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, м).ниципальЕымиправовыми актами, В указанном случа€ лосулебное (внесудебное) обжалование заявителемРеШеНИЙ И ДеЙСТВИй (беЗДейСТВИЯ1 ЙОЦ, puoor"ruu ЙЪщЪо.rоrurrо" .oy*u., если на мФц,решения И Действия (бездействие) пЪrоро.о "о*й.;;;*."ч функци, поПРеДОСТаВЛеНИЮ СООТВеТСТВУЮЩИх государственньж или муниципальньD( услуг в полномобъеме в гIорядке, определенноМ частью i,з с"аr"и 16 Федера_lrьного закоЕа от 27,07.2010Jф 210_Фз кОб организации и предоставлении_госУдарственных и муницип€шьЕьж услуг).6,2, Жа-поба подается в письмецной форме на бумажн"* ;;;;;;ле, в электроннойфОРМе В УiIОЛНОМОченнуIо организац"a о"Ъо мФц. жалобы на решен ия и действия(бездействие) руководителя уполномоченной ор.*"auции подаются в вышестоящий оргilн.



жалобы на решения и действия (бездействие) работника мФц подаются руководителюэтого мФц, Жалобы на решения и действия'(бездействие) мФЦ подаются rIредителюмФц, ЖалобЫ на решеЕиЯ и 
_ действиЯ (бездействиЬ) pudo.""*oB оргаЕизаций,trредусмотреЕньIх частью 1,1 статьл 1б Ф"дераrr""Ъго закона от 27.07.2010 г. J\Ъ 210-ФЗ коборганизациИ и предосТавлениИ государствеЕньIх и м}тIициIIаIьЕьIх услуг), IIодаIотсяруководителям этих организаций.

6,з, Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченной организации,доJIжностного пица уполномоченной организации, руководитеJU{ уIIолномоченнойоргаЕизации может быть направлена по почте, через мФц, с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети ''интернет'', официального сайтауполномоЧенной оргаЕизаЦии, единОго [opTEtJIa государСтвеIIньЖ и муFIицИпальньж услуглибо регионального портЕrла государств9ЕЕьrх и м}цици,,€uIьньж услут, а также может бытьпринята при личном приеме заявитеJш. Жалоба 
"u р.."""я и действия (бездействие) мФц,работника мФЦ *ожЪ, быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммУникационной сети "Интернет", официального сайта мФц, единого портаJIагосударсТвонЕьж и муниципаJIьньж услуг rr"бо рa."онального портала государственньж имуниципальных услуг, а также можот быть прийта при личном приеме змвителя. ЖалобанapeШенияиДeйствия(бeздей.'Y:)op.u""iuций,пpеДyсМoTpеEньжЩ

Федерального закона от 27.07.2010 г. м ztо-оз коо организаций и предоставлениигосударственных и муЕиципальньIх услуг)), а также их работников может быть ЕаправлеЕапо почте, с использованиом информациоЕно-телекоммуникационной сети''Интернет'',официальньrх сайтов этих орган"auц"й, единого .ropr*u государсТВенньIх и муниципаJIьньD(услуг либо регионЕlJIъного портала государственных и муницип.JIьньж услуг, а также можетбыть принята irри личном rrриеме зiUIвителя.
6.4. Жалоба должЕа содержать:
1) наименование уполномоченной организации, должностного лица уполномоченнойорганизации, решеЕия и действия (бездейстЪие) которьж обжалулотся;2) фамилию , имя, отчество 1посrrеднее 

,- ;й;- ичии), сведения о месте жительстваЗаявителя, а также номер (номера) контЕктIIого телефона, адрес (адреса) электронной почты(при наличии) и почтовьй адрес, .rо ооrор"* должен быть напрчuоaп, ответ Заявителю;3) сведения об обжаlryемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченнойоргаЕизации, должностного лица уполномоченной организации;
4) доводы, FIa основании которьж Заявиrarri 

"" согласен с решеЕием и действием(бездействием) уполномоЧенной оргаЕизации, должностного лица }.полномоченнойоргаЕизации, ЗмвителеМ могуТ Ъ"rr" ,p.o.ru"n"""' документы (при наличии),подтверждаJощие доводы Заявителя, либо их коrrии.
6,5, Жалоба, поступившаJI в )aполномоченную организацию, ,,одлежит рассмотрениюДOЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ' НаДеЛеННЫМ ПОЛНОМОЧИЯМИ ПО Рассмотрению жалоб, в течениепятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слrIае обжаlrования отказауполномоченной оргаЕизации, должностного лица уполномоченЕой организации в приемедOкументОв у Заявителя либо в исправпении допущенЕьж опечаток и ошибок или в слrIае

;:Ж:Ж:.Т:i'#|f,ffi:ТаНОВЛеННОГО 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих

ооrо 
".u;1.IrЪff;IЪ"ffiНf)аССМОТРения 

ж*шобы у,,олIIомоченнаl{ организация принимаот
1) удовлетворяет жалобу, числе в форме отмены принятого решеЕия,ис''равления допущеЕных уIIолномоченной организацией опечатоп 

" 
о*Ъбок в выданных врезультате предоставления услуги докуN[ентах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
6,7, Не позднее дня, соедующего за днем принятия р_ешения, указанЕого в пункте б.6Порядка, Заявителю в письмеЕной форме и по i.й"* Заявителя в электроЕной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



6,8, В сл}цае установления в ходе или по результатап4 рассмотрения жаJIобыпризнакоВ состава административного правонарушения или преступления доJIжностноеЛИЦО' НаДеЛеННОе IIОЛНОМОЧИЯМИ ПО РаССМОТРеНИЮ ЖаЛОб " aоЬr"aiствии с пунктом 6.2порядка, незЕtмедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение N 1

КонтактнЫе данные управления образования администрации муЕиципirпьного образования -Милославский муниципальньй район Ряiанской области, мФц.

Почтовый адрес, адрес
электронной почты и
телефоны сотрудников

График работы
сотрудников
управления
образования:

Управление образованш{ администрации муIIиципiшьного образования - Милославский
мунициrтальньй район Рязанской области

Начальник управлеЕия
о браз ования администрации
мо - Милославский
муниципаJIьньй район
рязанской области

Почтовый адрес: з9]177 0,
Рязанская область,
р.п. Милославское,
ул. Ленина, дом 6, каб.2|4,
Адрес электронной почты:
rono_mls@mail.ru
8(49157)2|-2-|з

График работы:
понедельЕик -
IIятIIица. Часы работы:
поЕедельник - четверг
с 8,00 ло 17.00;
пятница с 8.00 до
15.45. Обеденньй
порерыв: с 12.00 до
12.45

Методист РМК управления
образования администрадии
мо - Милославский
муниципilJIьный район
рязанской области

Почтовый адрес: з9177 0,
Рязанская область,
р.п, Милославское,
ул. Ленина, дом 6.
Адрес электронной почты:
rono_ mls@mail.ru
8(49I57)2т-2-2s

График работы:
понедельник -
пятница. Часы работы:
IIонеделъник - чотверг
с 8.00 до 17.00;
пятница с 8.00 до
15.45. Обеденный
перерыв: с 12.00 до
12.45

Сотрудник МФЦ Почтовый адрес: З9|770
Рязанская область,
р.п. Милославское,
ул. Ленина, дом 6.
Адрес электронной почты:
mfc. milo slavskoe@yandex.ru
8 (49157) 2-II-02

Режим работы:
понедельник,
четверг-пятница: с
08:00 до 18:00
вторник:
с 08:00 до 20:00
суббота:
с 09:00 до 1З:00
среда: с 09:00 до 18:00


